DU THAO

CONG TY CP PHAT TRIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NANG LUQNG SON HA DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha No¢i, ngay ... thang ... nam 2021

S QUY CHE ]
TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG NAM 2021
CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN NANG LUQNG SON HA

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

1.1. Quy ché Té chuc Pai hoi co dong st dung cho viéc td chtrc Pai hoi déng cd dong
thuong nién nam 2021 cua Cong ty c6 phan Phat trién nang luong Son Ha (goi tat 1a
Cong ty).

1.2. Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu cila cac bén tham gia Pai hoi,
diéu kién va cach thirc ti€n hanh Dai hoi.

1.3. C dong va cac bén tham gia co6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy
ché nay.

CHUONG II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia cic co dong phd thong
Khodn 2.1. Quyén ciia cé dong phé théng khi tham dw Pai hoi
1. Pai hoi ddng cb dong thuong nién nam 2021 s& hop Pai hoi gdm cb dong va dai
dién c6 dong.
2. Hoi ddng quan tri Cong ty s& thong bao cong khai nhitng thong tin sau:
e Bdo cdo hoat dong cua HDQT nam 2020 va Ké hoach hoat dong ndm 2021;
e Bd&o cdo hoat dong cia BKS nam 2020;
e T trinh thong qua Béo c4o tai chinh kiém toan ndm 2020;
e T trinh phéan phéi loi nhuan nim 2020;
e  To trinh lva chon don vi kiém toan Béo cdo tai chinh nim 2021;
e  To trinh Ké hoach kinh doanh nam 2021;

e To trinh Thu lao HPQT, BKS nam 2020 va Phuong an thu lao HPQT, BKS
nam 2021;

e  To trinh mién nhiém thanh vién HPQT ctia Cong ty;
e  Totrinh bau Thanh vién HPQT cua Cong ty nhiém ky 2021 — 2026;
e T trinh mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat ctia Cong ty;
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e  T& trinh bau Thanh vién Ban kiém so4t ctia Cong ty nhiém ky 2021 — 2026;
e T& trinh thay thé toan vin Diéu 18 T6 chic va Hoat dong cua Cong ty;

e To trinh thay thé toan van Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty;

e T& trinh thay thé toan vin Quy ché hoat dong cuia Hoi dong quan trj Cong ty;
e To trinh thay thé toan vin Quy ché hoat dong cia Ban kiém soat Cong ty;

e T& trinh thong qua va Gy quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh cac giao
dich phat sinh doanh thu va chi phi v6é1 nhiing nguoi c6 lién quan;

e  T& trinh Thong qua phuong 4n phat hanh c¢6 phiéu dé tra cb tuc;

e  To trinh Phat hanh c6 phiéu cho can by nhan vién theo chuong trinh lya chon
cho nguoi lao dong;

e  Céc ndi dung khac thudc thaim quyén cia PHPCD (néu c6).

Tat ca c6 dong du hop tham gia y kién truc tiép hodc théng qua dai dién uy quyén cia
minh. Tat ca cac ¥ kién tham gia déu duogc thao luan tai Pai hoi dong co dong.

3. Tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2021 mdi c6 dong, dai dién c6 dong khi
t6i tham du Pai hoi dong c6 dong phai mang theo gidy td tiy than (CMND, Ho chiéu,
...) va Thu moi tham du ndp cho Ban Kiém tra tu cach co dong va dugc nhan mdt Thé
biéu quyét (ghi ma s6 c6 dong). Gia tri biéu quyét ciia Phiéu biéu quyét ma co dong,
dai dién c6 déng d6 nam giit twong Gmg véi ty 16 s6 cd phan c6 quyén biéu quyét ma
nguoi d6 so hiru hodc dai dién sé hitu theo dang ky tham du Pai hoi trén téng s6 cd
phan c6 quyén biéu quyét cta cac dai dién c6 mat tai Pai hoi.

4. Cac c6 dong, dai dién cd dong biéu quyét thdng nhat vé ndi dung chuwong trinh Pai
hoi theo d& xuat cua Hoi ddng quan tri.

5. Céac cd dong, dai dién cd dong sau khi nghe cac ndi dung trinh bay tai cudc hop sé€
cung thao ludn ting ndi dung. Sau d6 sé& tién hanh biéu quyét.

6. C6 dong, dai dién cb dong dén Pai hoi mudn c6 quyén ding ky ngay va sau do co
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi nhung Chu toa khong cé trach nhiém
dung Pai hoi dé cho ho dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh s&
khong bi anh huodng.

Khodn 2.2. Nghia vu ciia c6 dong phé théng khi tham dw Pai hi

1. Tham dy hodc iy quyén tham du Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2021 theo
quy dinh cua Hoi dong quén tri Cong ty.

2. Tuén thu cac quy dinh tai Quy ché nay.

3. CoH dong hodc dai dién cd dong tham du Dai hoi dé)ng ) dong thuong nién nam
2021 khong dugce str dung dién thoai trong cudc hop.



4. Trudng hop c6 y kién tai cudc hop, cd déng vui long ghi ¥ kién/cau hoi vao Phiéu
bat Cau Hoi da dugc Ban to6 churc chuan bi san trong B¢ tai li¢u hop va gui lai cho
Ban thu ky dé Ban Thu ky gtri lai cho Doan Chu tich.
5. Cac c6 dong hodc dai dién c6 dong khi t&i tham du Pai hoi dong c6 dong thuong
nién nam 2021 phai hoan thanh cac thu tuc dang ky tham dy Pai hoi véi Ban To chiic
Dai hoi.
6. Nghiém tac chip hanh ndi quy tai Dai hoi dong cd dong, ton trong két qua lam viéc
tai Dai hoi.
Piéu 3. Quyén va nghia vu cia Ban Kiém tra tw cich ¢6 dong dw Pai hoi, Ban
kiém phiéu
Khodn 3.1. Quyén va nghia vu cua Ban Kiém tra tw cdch cé dong
1. Ban Kiém tra tu cach c6 dong du Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2021 do
Ho1 dong quan tri Cong ty dé cur va thong qua Dai hoi.
2. Ban Kiém tra tu cach cd dong du Pai hdi nhan giéy to cia cb dong, dai dién cd
dong dén hop, phat cac tai liéu va Thé biéu quyét.
3. Ban Kiém tra tu cach co dong phai bao céo trudc Dai hoi dong co dong vé két qua
kiém tra tu cach c6 dong du Pai hdi.
Khodn 3.2. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu
1. Ban Kiém phiéu do Chu tich doan dé cir va dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua.
Thanh vién Ban Kiém phié€u c6 thé 1a c6 dong.
2. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:

- Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cua cac co dong, dai dién cb dong;

- Tb6 chire kiém phiéu;

- Lap Bién ban kiém phiéu va cong bd trudc Pai hoi dong co dong;

- Giao lai Bién ban va toan bo phiéu bau cho Chu toa Dai hoi.
3. Mot cong vige kiém tra, 1ap Bién ban va cong bo két qua kiém phiéu phai dugc Ban
Kiém phiéu lam viéc trung thyuc, chinh xac va phai chiu trach nhi¢m vé két qua do.
Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Chii tich doan Pai hdi va Thu ky
Hoi déng quan trj Cong ty dé ctr Poan Chu tich, Ban Thu ky Dai hoi va dugc Pai hoi
dong c6 dong thong qua.
Khodn 4.1. Quyén va nghia vu ciia Chii tich doan Dai hji
1. Chi tich doan c6 chirc ning chu tri Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2021
2. Quyét dinh ctia Chu tich doan vé van dé trinh ty, thu tuc hodc céac su kién phat sinh
ngoai chuong trinh cua Pai hdi dong c6 dong mang tinh phan quyét cao.
3. Chi tich doan Dai hoi tién hanh cac cong viée can thiét dé diu khién Dai hoi dong
c6 dong mot cach hop 1€, c6 trat ty va phan anh dugc mong muon cua da s6 c6 dong,
dai dién c6 dong tham du.



4. Khong can léy y kién cua Pai hoi, bt ctt lac nao Chu tich doan Pai hoi déng c
dong cling co thé tri hodn DPai hoi dén mot thoi diém khac va tai mot dia diém khac do
Chu tich doan Dai hoi dong c6 dong quyét dinh néu nhan thiy rang:
- Hanh vi ctia nhitng ngudi ¢6 mit can trd hodc c¢6 kha ning can try dién bién co
trat ty cua cudc hop;
- Su tri hodn 1a can thiét dé cac cong viéc cua DPai hdi dugce tién hanh mét cach
hop I€.
Khodn 4.2. Quyén va nghia vu ciia Ban Thw ky Dai hoi
Ban Thu ky Pai héi thyc hién cac cong viéc trg giup theo phan cong cia Poan chu
tich.

CHUONG III: TIEN HANH PAI HOI

Diéu 5. Piéu kién tién hanh Dai hoi

Dai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2021 duogc tién hanh khi c6 sb ¢ dong, dai
dién ¢ dong du hop it nhét 51% von diéu 1¢ tham du.

Piéu 6. Cach thirc tién hanh Pai hoi

Pai hoi df“mg cd dong thuong nién nam 2021 s& lan luot théao luan cac van dé tai cude
hop. C6 dong sau khi biéu quyét thong nhat vé chuong trinh Pai hoi s& duoc nghe Ban
Chu toa trinh bay ndi dung céc to trinh.

Diéu 7. Thé 1¢ biéu quyét va bé phiéu tai Pai hoi co6 dong

1. MBJi cb phan sé hiru hodc dai dién sé hitu tng voi mot don vi biéu quyét.

2. Mbi cbd dong hodc nguoi dugc uy quyén, dén du Pai hoi s& c6 mot “Thé biéu
quyét” va “Phiéu biéu quyét” c6 ghi ma sd cua Co dong co ghi tong sd c¢d phan
bang s6 luong cd phan cb déng so hitu va/hodc dai dién;

3. Cac van dé thong qua phai dam bao ding ty 18 theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép va Piéu 1& cong ty. Cu thé:

- Nghi quyét vé noi dung sau diy duoc thong qua néu duoc sd co dong dai dién it
nhat 51% tong sb phiéu biéu quyét cia tit ca cac cd dong du hop tan thanh:

e Bdo cdo hoat dong cua HDQT nam 2020 va K& hoach hoat dong ndm 2021;

e Ba&o céo hoat dong cia BKS nam 2020;

e T trinh thong qua Béo cdo tai chinh kiém todn ndm 2020;

e  To trinh phan phéi loi nhuan nam 2020;

e  To trinh lva chon don vi kiém toan Béo cdo tai chinh nim 2021;

e  To trinh Ké hoach kinh doanh nam 2021;

e To trinh Thu lao HPQT, BKS nam 2020 va Phuong an thu lao HDQT, BKS
nam 2021;



e  To trinh mién nhiém thanh vién HPQT ctia Cong ty;
e T& trinh bau Thanh vién HPQT cua Cong ty nhiém ky 2021 — 2026;
e T¢ trinh mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat ctia Cong ty;
e  T& trinh bau Thanh vién Ban kiém so4t ctia Cong ty nhiém ky 2021 — 2026;
e To trinh thay thé toan vin Piéu 1& T6 chic va Hoat dong cua Cong ty;
e T& trinh thay thé toan vin Quy ché ndi bd vé& quan tri Cong ty;
e To trinh thay thé toan vin Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan trj Cong ty;
e T& trinh thay thé toan vin Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty;
e T trinh thong qua va uy quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh cac giao
dich phat sinh doanh thu va chi phi véi nhiing nguoi c6 lién quan.
- Nghi quyét vé nodi dung sau ddy duoc thong qua néu duogc sd cd dong dai dién it
nhat 65% tong sb phiéu biéu quyét cia tat ca cac co dong du hop tan thanh:
e To trinh Théng qua phuong 4n phat hanh ¢ phiéu dé tra co tic;
e  To trinh Phat hanh c6 phiéu cho can by nhan vién theo chuong trinh lya chon
cho nguoi lao dong.
Piéu 8. T6 chirc kiém phiéu
Viéc kiém phiéu phai dugc Ban Kiém phiéu tién hanh tai phong bé phiéu ngay sau khi
viéc bo phiéu két thic.
Trude khi md hom phiéu, Ban Kiém phiéu phai théng ké, 1ap bién ban va niém phong
s6 phiéu khong dung dén.
Ban Kiém phiéu khong duoc gach xéa hodc sira chira trén phiéu bau.
Nhiing phiéu sau day duoc coi 1a khong hop 18:
- Phiéu khong phai ctia Ban T6 chirc phat hanh;
- Phiéu c6 tay, stra chita ndi dung (Trudng hop viét sai phai doi lai phiéu moi va
huy phiéu cii);
Piéu 9. Cong bd két qua kiém phiéu
Ban Kiém phiéu lap Bién ban kiém phiéu. Truong Ban Kiém phiéu doc Bao céo két
qua kiem phiéu truéc Dai hdi.

CHUONG IV: KET THUC PAI HOI

Diéu 10. Thong qua Nghi quyét ciia Pai hdi dong cé dong

Nghi quyét ciia Pai hoi déng co dong vé cac van dé trong cudc hop duoc thong qua
khi dugc so6 ¢6 dong dai dién cho it nhat 51% tong s6 phi€u bi€u quyét cua tat ca cac
c6 dong, dai dién c6 dong chap thuan.

Pi¢u 11. Bién ban Pai hoi dong C6 dong



T4t ca cac nodi dung tai Pai hoi déng cd dong phai dugc Thu ky DPai hoi ghi vao Bién
ban Pai hoi dé)ng ) dong. Bién ban Dai hoi phai dugc doc va thong qua trudce khi bé
mac Dai hoi.

CHUONG V: PIEU KHOAN KHAC

Diéu 12. Trwong hop to chire hop Pai hdi dong cé dong khong thanh

12.1. Trudng hop cudc hop lan thtr nhat khéng du diu kién tién hanh theo quy dinh tai
Diéu 5 ctia Quy ché nay thi viéc triéu tdp cudc hop lan thir hai phai duoc tién hanh
trong thoi han khong qua 30 ngay ké tir ngay du kién tién hanh cudc hop thir nhat.
Cudc hop cua Dai hoi déng ) dong 14n hai duoc tién hanh khi c6 sb cd dong, dai dién
¢ dong dy hop it nhat 33% tong sb c6 phan co quyén biéu quyét do Diéu 18 Cong ty
quy dinh.

12.2. Trudng hop cudc hop l1an thir hai khong dii diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Khoan 12.1 cta Diéu nay thi duoc triéu tap hop 1an thtr ba trong thoi han 20 ngay ké
tir ngay cudc hop lan thtr hai du kién tién hanh.

Trong truong hop nay, cudc hop cta Pai hoi dong cd dong dugce tién hanh khong phu
thudc vao sb cb dong to1 du hop.
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