CONG TY CP PHAT TRIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NANG LUQNG SON HA Doc lap - Tw do - Hanh phic
SO e Ha Néi,ngay thang  nam 2020
QUY CHE TO CHUC

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cy thé diéu kién t6 chirc dai hoi, quyén va nghia vu cta cac bén tham
gia dai hoi va thé thirc tién hanh dai hdi.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Co dong va cac bén tham gia Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2020 cia Cong ty c6
trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. Tinh hiéu luyc

Quy ché nay dugc ap dung cho viéc td chic cudc hop Dai hoi déng ) dong thuong nién
nam 2020 cua Cong ty CP Phat trién Ning luong Son Ha (“Cong ty”).

I1. PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOI
Dicu 4. Piéu kién tién hanh Pai hoi
Cudc hop bai hoi déng cd dong duogc tién hanh khi c6 sd ¢b dong dy hop dai dién it nhat

51% s6 cO phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach cd dong ctia Cong ty CO phan Phat
trién Nang luong Son Ha do Trung tdm Luu ky chimg khoan chét ngay 26/03/2020.

111.QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Pic¢u 5. Picu kién tham dw Pai hoi

Tat ca cac c6 déng so hiru c6 phiéu cua Cong ty theo danh sach c6 déng do Trung tim Luu
ky chtng khoan chét ngay 26/03/2020 hoic nhitng ngudi duoc ty quyén tham dy hop 18.

Piéu 6. Quy dinh vé Uy quyén

6.1. Viécuy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi déng cd dong phai 1ap thanh van ban
theo mau cua cong ty va phai co chir ky theo quy dinh sau day:

- Truong hop cd déng 13 ca nhan 13 nguoi uy quyén thi phai c¢6 chir ky cua c6 dong d6
va nguoi duoc uy quyén du hop;

- Truong hop cd dong 1a t6 chic 1a ngudi uy quyén thi phai co chit ky cta ngudi dai
dién theo phap luat ciia c6 dong va ngudi dugc uy quyén du hop;

- Trong trudng hop khéac thi phai co chit ky cua ngudi dai dién theo phap luat cua cd
dong va ngudi dugc uy quyén du hop.

6.2. Cac truong hop Gidy uy quyén dugc 1ap thanh vin ban khong theo miu cua cong ty s&
do Chu toa dai hoi toan quyén quyét dinh tinh hop 1é cta Gidy ty quyén do.

6.3. Mot ngudi co thé 1am dai dién theo Gy quyén cho mét hodc nhiéu cb dong.
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6.4.

Nguoi duge uy quyén dy hop Pai hoi dong c6 dong phai ndp vin ban ty quyén trudc
khi vao phong hop.

Pieu 7. Quyén va nghia vu cia cac co dong tham du dai hoi

7.1.

7.2.

Quyén ciia cac co dong tham duy dai hoi

Puoc truc tiép tham dy hodc uy quyén cho nguoi khac tham dy hop dai hoi bang van

ban Gy quyén theo miu cua Cong ty;

Khi tham dy cudc hop dai hoi df)ng cd dong thuong nién, moi cd dong/dai dién )

dong khi té1 tham du cudc hop Pai hoi déng ) dong déu nhan duoc céc phiéu biéu

quyét c6 ghi s6 c¢d phan twong tng véi sé phiéu bau cua minh d6i véi cac van dé thao

luan tai cudc hop;

Puoc thao luan va biéu quyét tit ca cac van dé thudc thim quyén cia Pai hoi theo quy

dinh ctia Luat Doanh nghi¢p, cac van ban quy pham phap luat khéac c6 lién quan va

Diéu 1¢ Cong ty;

Pugc Ban t6 chirc thong bao ndi dung, chuong trinh Pai héi;

Pugc phat cac tai liéu ndi dung, chuong trinh Pai hdi kém theo;

Co dong dén Pai hoi dong co dong mudn co quyén diang ky ngay va sau d6 c¢6 quyén

tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dimg

Pai hoi dé cho cb dong ding ky va hiéu luc cia cac dot biéu quyét da tién hanh s&

khong bi anh huong.

Nghia vu ciia cac ¢6 dong phd thong khi tham dyw Pai hoi

Tuan thu dung theo cac quy dinh cua Ludt Doanh nghiép, Piéu 1 Cong ty va Quy ché

nay;

Khi ¢6 déng hodc nguoi duoc uy quyén dén tham dy dai hoi phai hoan thanh cac thu

tuc dang ky tham du Pai hdi voi1 Ban td chtrc Pai hoi va xuit trinh céc giéy to sau:

e Thu moi tham dy Pai hoi (néu cd).

. Giéy chirng minh nhan dan, Can cudc cong dan, HO chiéu hodc Giéy chirng nhan
dang ky doanh nghiép.

e Gidy uy quyén hop 1é (truong hop duoc ty quyén tham du dai hoi).

Nghiém tic chép hanh ndi quy tai cudc hop Dai hoi déng cd dong, ton trong két qua

lam viéc tai Dai hoi;

Phat biéu dudi sy diéu hanh cta Cha toa cudc hop va biéu quyét phu hop véi hudng

dan cta Ban t6 chirc va ton trong su diéu khién Dai hoi cia Chu toa Dai hoi;

Viéc ghi am, ghi hinh Pai hdi phai dugc thong bao cong khai va dugc su chép thuan

cua Chu toa DPai hoi.

Tu tac vé cac chi phi dé tham dy dai hoi (nhu phuong tién di lai, an udng, nghi

ngoi...).

Lién quan dén viéc phong chong dich bénh Covit - 19 va dam bao an toan cho cac ¢b

dong, C6 dong tham du cam két khong di chuyén tir ving dich vé trong vong 14 ngay

trude ngay to chire Pai Hoi va c6 tinh trang sire khoe t6t khi tham du Pai Hoi (khong
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xudt hién cic triéu chimg bénh nhu ho, sét, kho thé...cling nhu khong phai 1a cac dbi
tuong tiép xuc gan v4i nguoi nhiém Covid 19 hodc nguoi nghi nhiém phai cach ly).
Va duoc kiém tra sitc khoe ngay trude khi vao hop theo quy dinh dugc Ban T chuc
dé ra.

Pi¢u 8. Quyén va nghia vu clia Chii toa Pai hdi va Ban thu ky

8.1.

8.2.

Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hi
Cudc hop PHPCP sé& do Cha tich HPQT lam chi toa tién hanh diéu khién Pai hoi;

Quyét dinh cua Chu toa vé van dé trinh tu, tha tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai
chuong trinh ctia Pai hgi dong c6 dong s€ mang tinh phan quyét cao nhat;

Chu toa Pai hoi c6 thé tién hanh cic cong viéc can thiét dé diéu khién Pai hdi c6 dong
mot cach hop I¢ va cé trat tu; hodc dé Pai hdi phan anh dugc mong muon cua da so
tham du;

Chu toa c6 quyén khong tra 161 hoac chi ghi nhan cac ¥ kién dong gdp ctuia c6 dong néu
cac ndi1 dung dong gop, kién nghi ndm ngoai ndi dung xin y kién Pai hoi;

Chu toa chi dinh Ban thu ky Dai héi;

Khong can lay ¥ kién ctia Pai hoi, bat ctr lac ndo Chu toa Pai hoi dong cb dong ciing
c6 thé tri hodn Pai hoi dén mot thoi diém khac (phu hop véi Luat Doanh nghiép va
Diéu 1é cua Cong ty) va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhan théy
rang:

e Hanh vi ciia nhitng nguoi c6 mit can trd hodc c6 kha ning can trg dién bién co trat
tu cuia cude hop.

e Su tri hoan la can thiét d€ cac cong viéc cua Dai hdi dugce tién hanh mdt cach hop
1&. Thoi gian hoan t61 da khong quéa ba ngay, ké tir ngady cudc hop du dinh khai
mac.

Trong béi canh dich bénh Covid 19 ¢6 nhitng dién bién phic tap tai Viét Nam, dé Pai
Ho6i Pong C6 Pong thudng nién nam 2020 dugc dién ra thanh cong tét dep, dam bao
an toan strc khoe cho tat ca c6 dong tham dy, Cong ty/ Chu toa co quyén tir chdi tham
du hop ddi véi ¢ dong xuét hién nhitng tri€u ching cia bénh nhu s6t, ho, kho
tho....hodc cd dong cb tinh khong tuan thi cac khuyén cdo y té lién quan dén viéc
phong chdng dich bénh Covid 19.

Quyén va nghia vu ciia Ban thw ky Pai hdi

Ban thu ky c6 chiic nang 14p Bién ban dai hdi va thuc hién céc cong vi¢e trg giup theo su
phén cong cua Chu toa.

Pi¢u 9. Ban kiém phiéu

9.1.

9.2.

9.3.

Ban kiém phiéu bao gé)m 01 trudng ban va cac thanh vién do Chu toa Pai héi dé cur va
duoc Dai hoi dong co dong thong qua bang hinh thic gio phiéu biéu quyét truc tiép tai
Dai h¢i. Thanh vién Ban kiém phiéu co6 thé khong phai la c6 dong cia Cong ty.

Ban kiém phiéu c6 nhiém vy kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cta cac c6 dong va to
chuc kiém phicu.

Ban kiém phiéu c6 trach nhi¢m 1ap bién ban két qua kiém phicu va cong bo trude Dai
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9.4.

V.

hoi; giao lai bién ban va toan bd phiéu bau cho Chu toa Dai hoi.

Moi cong viéce kiém tra, 14p bién ban va cong bd két qua kiém phiéu, Ban kiém phiéu
phai lam trung thuc, chinh x4c va phai chiu trach nhiém vé két qua do.

TIEN HANH PAI HOI

Pi¢u 10. Noi dung tién hanh Pai hoi

bai ho1 s€ lan luot thao ludn va thong qua cac ndi dung duge néu tai chuong trinh hop Dai
hoi dong cd dong va Cac ndi dung khac (néu co).

Picéu 11. Thé thirc biéu quyét thong qua cic quyét dinh tai Dai hoi

Viéc biéu quyét cac van dé tai Pai hoi tuy trudng hop s& dugc thuc hién theo cac hinh thirc
dudi day:

11.1. Biéu quyét theo hinh thirc bd phiéu

Viéc biéu quyét cac noi dung hop s€ duoc thuc hién dua trén nguyén tac mot cd phﬁn
c6 quyén biéu quyét twong tng v6i mot Phiéu biéu quyét va s& duoc thuc hién theo
hinh thitc bo phiéu kin. Noi dung biéu quyét ghi trong Phiéu biéu quyét sé duge C6
d6ng/Nguoi dugc oy quyén cua Co dong biéu quyét bang viéc lya chon mét (01) trong
ba (03) phwong an: Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong c6 ¥ kién.

Céc c6 dong bo phiéu theo nguyén tic sau:

e Viéc bo phiéu dugc bt dau tir khi ¢6 hiéu 1énh ctia Chu toa cudc hop hoac Truong
ban kiém phiéu va két thic khi c6 dong cudi cing bo phiéu vao thung phiéu hoic
sau 30 phut ké tir thoi diém bat dau bo phiéu tuy thudc vao thoi diém nao dén
trude. Sau khi két thic viée boé phiéu, hom phiéu s& dugce niém phong va nhiing cb
dong khong tham gia bo phiéu duge coi nhu khong c6 v kién.

e Viéc kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc va thung phiéu
dugc niém phong.

Céc phiéu biéu quyét khong hop 18 s& khong duoc tinh bao gdm:

e Phiéu khong theo mau do Ban t6 chirc phat ra va khong c6 dau ciia Cong ty;
e Phiéu bj rach, gach, téy x0a, stra chira;

e Phiéu ghi thém nhiing thong tin khac, thém ky hiéu;

e Phiéu c6 ghi nhiéu y kién khac nhau trong cting mot ndi dung biéu quyét thi phan
biéu quyét d6 khong hop 6.

e Viéc biéu quyét ddi véi timg ndi dung can thong qua trong Phiéu biéu quyét 1 doc
lap véi nhau va tinh hop 1& cta phan biéu quyét ndi dung nay khong lam anh
hudng dén tinh hop 18 cua cac nodi dung bicu quyét khac.

Truong hop c6 doéng trong qua trinh ghi Phiéu biéu quyét bi nham 13n vé6i diéu kién

chua bo vao thung phiéu thi duge quyén truc tiép gip Trudng ban kiém phiéu xin d6i

lai Phiéu biéu quyét nham dam bao quyén loi cho ¢ dong.

11.2. Biéu quyét truc tiép

Viéc biéu quyét truc tiép dugce ap dung ddi véi cac trudng hop khong ap dung hinh thirc
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biéu quyét quy dinh tai Piéu 11.1 trén ddy. Truong hop biéu quyét truc tiép tai cudc hop, o
dong/dai dién theo Uy quyén cia cb dong biéu quyét vé van dé can ldy ¥ kién bang cach gio
Phiéu biéu quyét cia minh Ién hodc bang hinh thic khac theo sy diéu khién ctia Chu toa.
Ban kiém phiéu s& ghi lai s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dé cong
bd két qua biéu quyét trudc Pai hoi.

11.3. Ap dung cong ngh¢ thong tin trong kiém phiéu

Dbam bao tinh chinh xac, kip thoi trong viéc ghi nhan, téng hop thong tin, sb liéu va tao su
thuan tién cho cac Co dong thi viéc ghi nhin dang ky tham du, ghi nhan v kién biéu quyét
va tap hop thong tin, sd liéu co thé duoc thong qua hé thdng mdy tinh va phan mém dugc
thiét ké phu hop voi cac nguyén tic biéu quyét.

Pi¢u 12. Quy dinh viéc kiém phiéu ddi voi hinh thirc biéu quyét bang bo phiéu
12.1. T6 chirc kiém phiéu

Viéc kiém phiéu phai duoc Ban kiém phiéu tién hanh tai phong kin ngay sau khi cudc bod
phiéu két thiic. Ban kiém phiéu khong gach xo4, stra chita trén phiéu biéu quyét. Ban kiém
phiéu s& ghi két qua biéu quyét vao bién ban Dai hoi, bao gom:

-S4 phiéu biéu quyét “Pong y; Khong dong y; Khong cé v kién; Khong hop 18.”
- Ty 18 phan trim (%) twong Gng véi sd phiéu biéu quyét “Pong ¥; Khong dong y; Khong
c6 ¥ kién; Khong hop 18” trén téng s phiéu thu vé.

- Trudng hop C6 dong/dai dién cua Co dong c6 ¥ kién thic mic vé két qua biéu quyét,
Chu toa s€ xem xét va quyét dinh ngay tai Pai hoi.

12.2. Cong bd két qua kiém phiéu

- Sau khi qua trinh kiém phiéu biéu quyét hoan thanh Ban kiém phiéu 1ap bién ban kiém
phiéu c6 chit ky cua tat ca cac thanh vién Ban kiém phiéu.
- Trudng ban kiém phiéu thay mat Ban kiém phiéu doc bién ban két qua kiém phiéu trudc
Dai hoi.
Pi¢u 13. Phat biéu y kién tai Pai hoi
Cb dong hodc dai dién iy quyén dén dy hop c6 quyén tham gia dong gop y kién trong phan
thao ludn cua Dai hoi va khi phat biéu y kién phai gio Phiéu biéu quyét va duoc su chap
thuan cta Chi toa dai hoi. C6 dong hoic dai dién iy quyén dén du hop c6 thé dang ky noi
dung phat biéu tai Pai hoi véi doan Chu tich qua Thu ky Dai hoi bang phiéu dit ciu hoi.
Khi Chu toa chi dinh ai thi ngudi dé phat biéu va Cha toa co quyén cat ngang phan trinh
bay ¥ kién cua C6 dong néu thiy can thiét. Noi dung phat biéu can ngin gon, va phu hop
v6oi ndi dung dang thao luan tai Pai hdi va khong duoc dé xuat cac van dé thudc tham
quyén ctia Hoi dong quan tri. C6 dong khong phat biéu lai nhimg ¥ kién di duoc C6 dong
khac phat biéu va chi cac y kién phat biéu phu hop voi ndi dung chuong trinh Pai hoi mai
dugc ghi vao Bién ban cudc hop.

Diéu 14. Thong qua quyét dinh tai Dai hoi

Céc van dé cua Pai hoi duoc thong qua khi co su chip thuin cta cac cd dong c6 quyén biéu
quyét cO mat truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mat tai Pai hoi voi ty 1€
theo quy dinh trong Piéu 1€ ciia Cong ty va quy dinh cua Luat Doanh nghiép;
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Co dong hodc dai dién duoc uy quyén dén du hop thuc hién biéu quyét dé d@)ng y, khong
ddng ¥ hodc khong c6 ¥ kién d6i v6i nhitng vin dé phai thong qua trong Pai hdi theo quy
dinh tai Piéu 11 Quy ché nay.
Trong ndi dung phiéu biéu quyét khong danh dau vao nodi dung nao coi nhu khong co ¥
kién.
V. KET THUC PAI HOI
Piéu 15. Bién ban cudc hop Pai hdi co dong
T4t ca cac ndi dung tai cudc hop Dai hoi ) dong dugc Thu ky Pai hoi 1ap thanh bién ban.
Bién ban cudc hop duge doc va thong qua trudce khi bé mac cudc hop va duogc luu gitt vao
tai liéu hop Pai hoi ddng c6 dong cua Cong ty.
Pi¢u 16. Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong
Can clr két qua tai Pai hoi, Chu toa ra Nghi quyét cua Dai hoi déng ) dong vé cac van dé
da dugc DPai hdi thong qua.
Céc cb dong, thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Tong Giam ddc co quyén yéu
cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bo mot phﬁn hoac toan bo quyét dinh cua PHDBCD
phu hop véi quy dinh cia Ludt Doanh nghiép.
VI. DIEU KHOAN KHAC
Pi¢u 17. Truwong hop to chire cudc hop Pai hdi c6 dong khong thanh
Trudng hop cude hop lan thir nhat khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu 4
Quy ché nay, thi duoc tridu tp lan thi hai trong thdi han ba muoi ngay, ké tir ngay cudc
hop lan tht nhat dy dinh khai mac. Cudc hop cta Pai hoi déng ) dong thu hai dugc tién
hanh khi c6 s6 cd dong dur hop dai dién it nhat 33% sb cd phan c6 quyén biéu quyét.
Truong hop cudc hop triéu tap lan thir hai khong d diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay, thi duoc tridu tap 1an hop thtr ba trong thoi han hai muoi ngay, ké tir
ngay cudc hop lan thir hai dy kién khai mac. Trong trudng hop ndy, cudc hop Dai hoi dong
cd dong dugce tién hanh khong phu thudce vao sé cd dong du hop.
Piéu 18. Mot s6 quy dinh khac
Sau cudc hop, Chu tich Hoi déng quan tri cam két thuc hién tt phuong an san xuat kinh
doanh cung cac van dé duoc thong qua tai Dai hoi va tuyén bd bé mac Dai hoi.
VII. PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 19. Hiéu e thi hanh
Quy ché nay bao gém 7 phéan, 19 diéu, c6 hiéu luc ngay khi dugc thong qua tai Pai hoi
dong c6 dong thuong nién nam 2020.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Chii tich

(Pa ky)

LE VINH SON






